COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS
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El Consejo de Administracion de la Cooperativa de Electrificacion Rural Los Santos
(COOPESANTOS R.L.), en uso de sus facultades reglamentarias otorgadas por la Ley
4179 y sus reformas, emite el presente:

REGLAMENTO DE COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS

CAPITULO I.
DISPOCISIONES GENERALES

Articulo I. Objetivo: El objetivo de este Reglamento es determinar el
procedimiento a seguir en la adquisicidon de los bienes y servicios requeridos
por la Cooperativa.

Articulo Il. Aplicacion: El presente Reglamento debe ser aplicado por la
Administracion y alcanza a todo el personal y 6rganos sociales de la
Cooperativa.

Articulo lll. Responsabilidades: La responsabilidad de coordinar y
ejecutar el proceso de compra de bienes y servicios de la Cooperativa sera
del Departamento de Proveeduria, segin lo que se establezca en el
procedimiento que instrumentara este reglamento.

Articulo IV. Plan de compras: Todas las compras de bienes y servicios
deberan corresponder con lo establecido en el presupuesto anual de la
Cooperativa, aprobado para cada una de las lineas de negocio. En caso de
gue exista necesidad de una compra que no esté presupuestada, esta
debera elevarse al Consejo de Administracion para la aprobacién de la
modificacion presupuestaria y la compra, respectivamente.

Articulo V. Registro de Proveedores: El Departamento de Proveeduria
debera mantener un registro actualizado de las personas fisicas y juridicas
gue provean bienes y servicios a la Cooperativa.
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CAPITULOII.
PROCESO DE COMPRAS

Articulo VI. Niveles de Aprobacion:
Se establecen los siguientes niveles de aprobacion basados en el monto de
las compras acumulado mensual y roles especificos:

1. Consejo de Administracion: Compras que excedan los $400 001.
Gerente General: Compras entre $200 001 y $400 000.
Director de Area: Compras entre $100 001 y $200 000.
Jefe de Departamento: Compras entre $10 001 y $100 000.
Coordinador de Departamento: Compras entre $4001 y $10 000.
Encargado de Departamento: Compras hasta $4000.
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Articulo VII. Cotizaciones u ofertas:

Segun el proceso de adquisicion y considerando la necesidad de cada
departamento, quedara a discrecion del Departamento de Proveeduria, en
conjunto con el coordinador de area, realizar una compra directa, analizando
la oferta de productos disponibles en el mercado, o bien establecer la
necesidad de realizar un proceso de publicacién y recepcién de ofertas o
cotizaciones, para lo que se establece un minimo de tres ofertas para su
andlisis.

Articulo VIII. Proveedores unicos o limitados:

1. Cuando ciertos bienes o servicios sean proporcionados por un
namero no menor a tres proveedores, la Gerencia estara exenta de
la obligacién de solicitar, al menos, tres cotizaciones, o bien queda
autorizada para analizar la cantidad de ofertas recibidas. La eleccion
de los oferentes serd responsabilidad del Departamento de
Proveeduria con base en criterios de calidad, confiabilidad y otros
factores establecidos en el procedimiento.

2. El Departamento de Proveeduria mantendrd un registro actualizado
de los proveedores de los bienes y servicios para los cuales aplican
excepciones.

3. La decision de considerar a un proveedor como Unico o limitado
estara respaldada por una justificacion documentada que demuestre
que los bienes 0 servicios en cuestion no estan razonablemente
disponibles a través de mdltiples fuentes. Esta justificacion sera
revisada y aprobada por la Gerencia segun la informacién que brinde
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el Departamento de Gestion de Inventarios y/o, en su defecto, el
Departamento de Proveeduria.

Articulo IX. Orden de compra: La orden de compra es el documento que
formaliza la adquisicion al proveedor designado y adquiere caracter de
contrato entre las partes. Una vez confeccionada la orden de compra, la
Direccion Financiera Administrativa debera registrar el compromiso
econdémico asumido, para garantizar la transaccion futura.

CAPITULO lIl DISPOSICIONES GENERALES

Articulo X: El incumplimiento de las disposiciones del presente
Reglamento, o su procedimientosera motivo de sancion conforme con los
procedimientos administrativos correspondientes.

Articulo XI: En los casos en que exista relacion de consanguinidad o
afinidad, hasta segundo grado inclusive, entre el personal involucrado en el
proceso de compra y el proveedor elegido, el Departamento de Proveeduria
trasladara el andlisis final para visto bueno de elaboracién de orden de
compra a la Gerencia General, quien tomara en consideracién que el
proceso se haya realizado de manera objetiva y transparente.

Articulo XIlI: Aplicacion del Reglamento: Para la aplicacion del presente
Reglamento, la Administracion elaborara e implementara los procedimientos
necesarios.

Articulo XlII: Revisién y Actualizacion del Reglamento: Se establece un
proceso de revision y actualizacion periédica del presente reglamento para
asegurar su vigencia y adecuacion a las necesidades del entorno en que se
desarrolla Coopesantos R.L.



Version: V1
Cooperativa de Electrificacion Rural Los Santos R.L.

Codigo: C-R-033
&) COOpesantos Corporativo odigo

-‘ Reglamento N233 Pagina 5

El presente reglamento fue aprobado por el Consejo de Administracion de
COOPESANTOS R.L., en sesion numero 30-09-2010 del dia 30 de
setiembre del 2010; revisado y reformado en la Sesion Ordinaria N°32-09-
2013, celebrada el 19-09-2013; revisado y reformado en la Sesion Ordinaria
N°20-08-2019, Acuerdo N°14, celebrada el 06-08-2019; revisado y
reformado en la Sesion Ordinaria N°16-06-2020, Acuerdo N°7, celebrada el
09-06-2020, revisado y reformado en la Sesion Extraordinaria N°32-11-
2023, Acuerdo N°03, celebrada el 06-11-2023.
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